Licenciada

Gladys Elizabeth Palala Galvez
Viceministra del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimada Viceministra:

De la manera mas atenta me dirijo a usteq
informe de actividades correspondiente al mes ds
contrato Administrativo por Servicios Técnico
aprobado mediante Acuerdo Ministerial Numero
honorarios estoy presentando factura serie A nuimn

Actividades Realizadas:

a) Redaccion de solicitud de materiales para ¢
b) Redaccion de oficios.

c) Asistir al Delegado de Comunicacién y Difu
d) Moderadora de conferencias de prensa.

e) Se brindé apoyo en la actividad Dia del Bar
f) Llevar agenda de la Delegacion.

g) Grabacién locucion Dia del Barrilete.

h) Gestionar transporte para eventos y activid
i) Llevar control fisico y digital de los docume

Resultados Obtenidos:

a) Se redactaron solicitudes de materiales de
Dia del Barrilete.

b) La redaccidn de oficios es necesaria para |
con otras Delegaciones y Direcciones.

c) Se apoya al Delegado para que se cumplan
con todo el personal a su cargo.

d) Se apoya con el manejo de conferenci
Viceministerio del Deporte y la Recreacion.

e) Se apoy0 en tarima en la actividad Dia
artistas y su orden de presentacion.

Guatemala de la Asuncién,
30 de noviembre del 2015

1 con el propdsito de presentarle mi
> noviembre del presente afio, segin
Profesionales Nimero 1706-2015,
752-A-2015, y para el cobro de mis
1ero 0044.
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f) Eventos en los que se nos solicita cubrir| actividades con la colocacién de

imagen, toma de fotografia y toma de video.

g} Se brindé apoy6 con la grabacidn de audio de la actividad Dia del Barrilete.

h) Se gestionan vehiculos para asistir con fotografia y video, a los eventos del
Viceministerio del Deporte y la Recreacion.

i} Se leva un control interno de todos lo§ documentos que ingresan a la

Delegacion para darle su respectivo tramite.
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